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DESCRIPCION DEL CURSO

Cualquier tipo de proyecto puede y debe ser manejado formalmente utilizando las
mejores practicas existentes. Estas mejores practicas pueden encontrarse agrupadas y
ordenadas sistematicamente en los estdndares que emite y promueve Project
Management Institute.

La Gestion de Proyectos segun el Project Management Institute requiere de herramientas
que permitan integrar y procesar informacion del proyecto desde sus inicios hasta el
cierre. Dentro del conjunto de herramientas disponibles de Gestion de Proyectos, MS
Project es un producto potente y con capacidad de trabajar en entornos de proyectos
Unicos como de proyectos multiples.

DETALLES DEL CURSO

FORMATO

o 8 unidades virtuales en 5 semanas calendario.

OBJETIVOS

Desarrollar en el participante las siguientes competencias:

o Planificar, ejecutar, controlar y cerrar el proyecto segln las mejores practicas de
la Guia de los Fundamentos para la Direccién de Proyectos (Guia del PMBOK®) -
Cuarta edicién, Project Management Institute, Inc., 2008.

o Usar las facilidades generales de barra de herramientas y comandos; vistas,

informes y tablas.

Crear el proyecto.

Ajustar el proyecto.

Generar la Linea Base del proyecto.

Actualizar el cronograma.

Controlar el estado general del proyecto.

Controlar el proyecto con la técnica de Valor Ganado.

Reportar el avance y el estado del proyecto.

Replanificar el proyecto.

Cerrar fases del proyecto y cerrar el proyecto.
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PROGRAMACION DE CONTENIDOS

HORAS
TEMAS A TRATAR DE
DICTADO

N° DE
SESION

DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO
1. INTRODUCCION AL MS PROJECT 2010.

1.1 Generalidades.

1.2 Cintas de Herramientas.
1.3 Explorando Vistas.

1.4 Explorando Tablas.

1.5 Conociendo los Informes.

2. PLANIFICACION DEL PROYECTO (1) -
CREACION DE ENTREGABLES, ACTIVIDADES Y

Sesion CALENDARIOS.

1. 3 horas.

2.1 Creacion del Proyecto mediante el WBS Chart
Pro.

2.2 Creacion del Proyecto mediante el MS Project
2010.

2.3 Creacidn de Calendarios.

COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 01: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.

EXAMEN DE UNIDAD O01: Test calificado de 10
preguntas.

Sesion | DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO

2. 3 horas.

2. PLANIFICACION DEL PROYECTO (II1) -
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DEFINICION DE LOS RECURSOS Y COSTOS DEL
PROYECTO.

2.4 Definir Recursos y Costos.
2.5 Asignar propiedades a las Actividades.
2.6 Secuenciar Entregables y Actividades.

COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 02: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.

EXAMEN DE UNIDAD 02: Test calificado de 10
preguntas.

DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO

2. PLANIFICACION DEL PROYECTO (III) -
REVISION Y AJUSTE DEL PLAN DEL PROYECTO.

2.7 Identificacion de la Ruta Critica del Proyecto.
2.8 Ajuste del Proyecto.

3.1 Creacion de la Linea Base.
3.2 Emitir la Curva del Valor Planeado.
3.3 Auditar la Linea Base.

Se:wn 2.9 Nivelacidon de Recursos. 3 horas.
COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 03: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.
EXAMEN DE UNIDAD 03: Test calificado de 10
preguntas.
DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO

. 3. CONFIGURACION DE LA LINEA BASE.
Sesion
a 3 horas.
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4. ACTUALIZACION DEL SEGUIMIENTO DEL
PROYECTO (I).

4.1 Actualizacion del Progreso de las Tareas.

COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 04: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.

EXAMEN DE UNIDAD 04: Test calificado de 10
preguntas.

Sesion
5.

DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO

4. ACTUALIZACION DEL SEGUIMIENTO DEL
PROYECTO (II).

4,2 ' Actualizacion de las Asignaciones.

4.3 Reprogramacion del Proyecto.

4.4 Actualizacion de los Costos Reales.

4.5 Emitir Informe de Desempeio del Trabajo.
4.6 Emitir Informe de Desempefio del Proyecto.

COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 05: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.

EXAMEN DE UNIDAD O05: Test calificado de 10
preguntas.

3 horas.

Sesion

DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO

5. RESPUESTA DEL PROYECTO A LOS CAMBIOS
(I).

5.1 Monitoreo y Ajuste de la Programacion.
5.2 Monitoreo y Ajuste de Costos.

3 horas.
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COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 06: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.

EXAMEN DE UNIDAD 06: Test calificado de 10
preguntas.

DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO

5. RESPUESTA DEL PROYECTO A LOS CAMBIOS
(I1).

5.3 Monitoreo y Ajuste de la carga de trabajo de los
recursos.

6. CONTROL DEL PROYECTO USANDO EL VALOR
. GANADO.

Sesion
7 3 horas.
: 6.1 Comprendiendo el Valor Ganado.

6.2 Seguimiento del Progreso en el Cronograma.

6.3 Generacion de Informes de Valor Ganado.

COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 07: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.

EXAMEN DE UNIDAD O07: Test calificado de 10
preguntas.

DOCUMENTO MULTIMEDIA Y CASO PRACTICO

7. CIERRE DEL PROYECTO USANDO MS PROJECT
Sezlon 2010. 3 horas.
7.1 Actualizar la informacion de cierre del Proyecto.
7.2 Emitir la Curva S Final del Proyecto.

7.3 Emitir el Informe de Desempefio Final del

Proyecto.
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COMPRUEBA LO QUE HAS APRENDIDO 08: Test no
calificado de Autoevaluacion de 10 preguntas, con clave
de respuestas y sustentacion.

EXAMEN DE UNIDAD 08: Test calificado de 10
preguntas.

METODOLOGIA

o El Taller Virtual de MS Project 2010 para la Gestion de Proyectos sera dictado en
forma asincrona para que los participantes de cualquier ubicacion geografica, que
tengan cualquier horario de trabajo, sistema de dias de trabajo por dias de
descanso, o incluso que tengan que movilizarse frecuentemente entre distintas
localidades, puedan acceder al curso contando solamente con una PC y conexion a
Internet.

o La plataforma virtual estara disponible las 24 horas, los 7 dias de la semana.

o El Taller Virtual tiene ocho unidades, las cuales se desarrollaran uniformemente
durante cinco semanas calendario.

o Cada unidad tendra el siguiente material multimedia:

« Material de Lectura.
« Caso Practico.
« Examen de la unidad.
« Comprueba lo que has aprendido.
o Adicionalmente se ofrecera el siguiente material:
» Guia de Uso del WBS Chart Pro.
» Guia de Configuracién del MS Project 2010.
« Glosario de Términos del MS Project 2010.
« Diferencias entre MS Project 2007 y MS Project 2010.

o Para cada unidad, el participante luego de revisar el material multimedia basico,
podra comprobar su nivel de asimilacién resolviendo un test de 10 preguntas de
elecciéon multiple, llamado “Comprueba lo que has Aprendido”. Este test le indicara
si su respuesta es correcta y también le mostrara la sustentacion de la respuesta.
Este test le mostrara la puntuacion obtenida pero no se tomara en cuenta para la
calificacién del curso.

o Cada unidad terminard con un “Examen de Unidad” de 10 preguntas de eleccion
multiple. Este examen sera calificado.

o Luego de las ocho unidades, se le proporcionara el Examen Final, donde se le da
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toda la informacién necesaria para desarrollar un proyecto completo en el MS
Project.

EVALUACION Y CERTIFICACION

o Para la calificacion final del curso se considerard el Promedio de Examenes de
Unidad y el Examen Final segun los siguientes pesos:

Promedio de
. Examen
Examenes de Final
Unidad
34% 66%

0 Se entregara Certificados de Aprobacion para los participantes que obtengan un
promedio minimo de 11 en el curso y Certificados de Participacién para el resto.de
participantes.

ACREDITACION DE PDUs / HORAS DE CONTACTO

o Para los participantes que tengan alguna certificacion del Project Management
Institute (PMI)®, la aprobacién de este curso les acreditara 24 PDUs, para que
puedan mantener su certificacion.

o Para los participantes que no tengan alguna certificacion PMI®, la aprobacién de
este curso les servira para acumular 50 horas de capacitacion en gestion de
proyectos (Horas de Contacto), para que puedan presentarse a rendir algun
examen de certificacion.

o Debe tenerse presente que la acreditacion de PDUs no es retroactiva y que sélo
pueden acreditarse los PDUs de los cursos que se siguen después de haberse
logrado una certificacién del PMI®,

REQUISITOS

o Ninguno.
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