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CURSO: Operador Avanzado Planilla de Cálculos Ms. Excel XP 
El propósito general del curso Planilla de Cálculos Ms. Excel nivel Avanzado es agilizar el calculo y análisis de datos a través de hojas de cálculos. Objetivos. Al finalizar el mismo el usuario será capaz de administrar grandes volúmenes de información almacenados en planillas de cálculos de Excel y acelerar los tiempos de trabajo frente a su PC, haciendo uso de herramientas específicas como Tablas Dinámicas, Formularios, Macros, entre otras.
 Contenido

	· Modulo I
· Creación de una Base de Datos, en Ms. Excel.
· Ordenación de listas - Métodos

· Creación de Autofiltros

· Concepto y creación de filtros automáticos personalizados (utilizando uno o varios criterios).

· Calculo de subtotales en una lista (Suma, Contar, Promedio, Max, Min, Producto)

· Ver y ocultar niveles de detalle existentes en una lista con subtotales.
· Funciones Lógicas anidadas.
· Funciones de Búsqueda en Bases de Datos
BUSCARH() y BUSCARV().
· Funciones de control de error ESERROR().


	· Modulo II

· Creación formulario en M. Excel
· Agregar, quitar, modificar y buscar datos de una lista a través de un formulario.

· Controlar el ingreso de datos en una hoja de cálculos a través de la validación de datos de Excel.

· Aplicar Formatos Condicionales a celdas de Hojas de Cálculos de Excel.
· Concepto y funcionalidad de Tablas Dinámicas.

· Creación de una tabla dinámica a través del asistente para tablas dinámicas.

· Creación de  gráficos dinámicos.

· Creación de Macros almacenadas en el libro personal.
· .Creación de Gráficos en M. Excel.

Inserción de dibujos y auto formas a través de la barra herramientas de dibujo.


	Dirigido a:
	
	Duración:

	Aquellos usuarios con experiencia anterior en el uso de planillas de cálculo, relacionados con el manejo de grandes volúmenes de información y con actividades contables, financieras, estadísticas y presupuestarias.
	
	12 hs. reloj 

	
	
	

	
	
	

	Conocimientos requeridos para realizar el curso:
	
	Ventajas:

	SE REQUIEREN SOLIDOS CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA EN LA CREACIÓN Y EDICIÓN DE CALCULO, Y ACREDITACION EN EL MANEJO DE HERRAMIENTAS BASICAS DE Ms. EXCEL..
	
	· Una PC por asistente

· Material de estudio sin cargo

· Horas de Practica sin cargo y sin limite

· Conexión a Internet en todas las PC

· Tecnología avanzada

· Clases 100% practicas

· Cupos reducidos

· Extensión de Certificado de aprobación


Comentarios:

Lavalle 174 1º piso Mza. ( 4299682 ( info@isdec.com.ar


